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igtisadi islahatlarin Tahlili vo Kommunikasiya Markazinin

Omaliyyatlar sobasi haqqinda

©9SASNAMD

I. Umumi miiddeaalar

1. Bu 9sasnams Iqtisadi islahatlarin Tahlili ve Kommunikasiya Merkazi publik
hidquqgi saxsin (bundan sonra - Markaz) strukur bélmasi olan ©maliyyatlar sébasinin
(bundan sonra — s6ba) vazifalerini, huquglarini ve faaliyyatinin teskili qaydalarini
muayyan edir.

2. Sdbs Merkazin mistaqil struktur boélmasidir ve bilavasite Merkazin Icrag!
direktoruna tabedir. S6ba bu ©sasnama ile verilan salahiyyatler ¢carcivasinde Markazin
s6ba va sektorlarinin, tabeliyinds olan portal ve qurumlarin (bundan sonra — Markazin
struktur bdlmalari) faaliyysti ile bagli hiqugi teminat, hiquqi tahlil ve ekspertiza
sahasinda iglarin tagkilini va tanzimlanmasini, insan resurslarinin idara edilmasini,
amak munasibatlarinin tenzimlenmasini, Markaz Uzre etik davranis qaydalarina emal
olunmasina nazarasti, kadr isinin amak ganunvericiliyina uygun olarag apariimasinin
temin edilmasini, Markazin maliyys faaliyyati va mihasibat u¢otunun teskil edilmasini,
amayin o6denilmasi normalarina amal olunmasini va amakhaglarinin ddanilmasi
islarinin taskil ve onlara nazarst edilmasini, Markazin faaliyyati ilo bagh teleb olunan
mallarin (iglerin, xidmetlarin) satinalinmasi, techizati ve teyinati Uzre istifadasine
nazarst, habele oemayin miuhafizesinin tamin olunmasi sahslerinde iglarin
tenzimlenmasini hayata kegirir.

3. S6ba 0z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve
sorancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qgerar ve
serancamlarini, Azerbaycan Respublikasinin tarefdar ¢ixdigi beynalxalg muqavilaleri,
Markazin Nizamnamasini, Markazin Musahida Surasinin gararlarini, daxili amrlar,
gaydalar, telimatlar ve digar mivafiq normativ hiiqugi aktlari vae bu ©sasnamaeni raehbar
tutur.

4. S6ba 6z vazifslerini yerina yetirarken va hlquglarini hayata kegirerkan Markazin

diger struktur bolmalari ile qarsiligl alageadae fealiyyet gosterir.
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Il. S6banin faaliyyat istigamatlori

5. S6baenin faaliyyat istiqametlari asagdidakilardir:

5.1. Huqugi teminat Uzre:

5.1.1. Huaquaqi isleri teskil etmak, Mearkeazin fealiyyet istigamatlari Uizre gabul edilmig
normativ va geyri-normativ haquqi aktlarin tatbiqini tagkil etmoak, Markeazin struktur
bdlmalarina hiquqi yardim gostarmak;

5.1.2. Huquqi aktlarla is, normativ hiqugi teminat, hiiquqgi tsehlil ve ekspertiza
islarinin tagkilini va takmillagdirilmasini tamin etmak;

5.1.3. Markazin mahkemalerda, habele hiqug-muhafize organlarinda temsil
olunmasini, hilqug ve ganuni manafelarinin midafiasini temin etmak;

5.1.4. Markazin fealiyyatinda ganunvericiliyin talablerinin gorunmasina ve Markazin
daxili gaydalarinin mivafiq gaydada icrasina nazarst etmak;

5.1.5. Qanunvericilikle mtayyan edilmis digar istiqamatlards faaliyysat gostermak.

5.2. insan resurslari tizre:

5.2.1. insan resurslarinin idars edilmasini, emak miinasibatlarinin tenzimlanmasini ve
tekmillagdirilmasini temin etmak;

5.2.2. Iscilerin slave tehsile, telime ehtiyac meyarini misyysn etmok ve bu
istigamatde tadbirlerin hayata kecirilmasini tamin etmak;

5.2.3. Markazin insan resurslari ila taminatini, ehtiyat kadrlarin formalasdiriimasini,
hamgcinin insan resurslarinin idarae edilmasi sahasinds iglerin teskil edilmasini hayata
kecirmak;

5.2.4. Qanunvericilikle miayyan edilmis digar istiqgametlarda faaliyyat gostermak.

5.3. Maliyya Uzra:

5.3.1. Merkazin aktivlarinin, 6hdsliklerinin ve butin taserrifat amsaliyyatlarinin
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine ve muvafiq standartlara uygun olanaq
mihasibat ugotunu aparmag;

5.3.2. Maerkaza ayriimis budce ve bildcadenkanar vasaitlerin ganunvericiliyin
teleblarine muvafiq gaydada icra olunmasini temin etmak, Markazin maliyys faaliyyati
saheasinda tagkilati va nazarat tadbirlarini hayata kecirmak;

5.3.3. ©mayin 6denilmasi normalarina amal olunmasini va amakhaglarinin

O0danilmasi islerinin taskil ve onlara nazarat edilmasini tamin etmak;



5.3.4. Merkazin bildcesinin  ve qanunvericilikde neazarde tutulmus diger
manbalarden daxil olmus vasaitlerin bdlgisuni, onlardan tayinati Uzre ve semarali
istifade olunmasini temin etmak;

5.3.5. Qanunvericilikle mtayyan edilmis digar istiqamatlards faaliyyat gostermak.

5.4. ©maliyyatlar tzre:

5.4.1. Maerkaz Ucilin taleb olunan mallarin (islerin, xidmatlerin) satinalinmasini,
tochizatini ve tayinati Gzrs istifadasini temin etmak;

5.4.2. ©mayin mihafizasinin temin olunmasina nazarasti hayata kecirmak;

5.4.3. Qanunvericilikle miayyan edilmis digar istiqamatlards faaliyyat gostermak.

[ll. S6banin vazifalori

6. S6bs bu ©sasnamsa ile miayyan edilmis fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq
asagidaki vezifelari yerina yetirir:

6.1. Huquqi taminat tzra:

6.1.1. Markazin faaliyyatini tenzimlayan hliquqi aktlarin ve Markazin hiqugi aktlarinin
layihalerini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.2. Markaz terafinden normayaratma faaliyyatinin hayata kegirilmasine metodiki ve
amali rahbarliyi hayata kegirmak;

6.1.3. Markaza daxil olmus normativ hiquqgi akt, beynalxalg ve diger muigqavile
layihalerinin  hliquqi ekspertizasini hayata kecirmak va onlarin Azearbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine uygunluguna dair rayler vermak;

6.1.4. Markazin fealiyyati ilo bagli miqavilalerin hazirlanmasinda igtirak etmak ve
bele muqavilalerin hiiquqi ekspertizasini hayata kegirmak;

6.1.5.Azerbaycan Respublikasinin mahkamalarinds, habele hiqugq mihafize
organlarinda Markazin hiqug va qganuni manafelerini midafie etmak, mahkama
baxiglari ile alagadar prosessual senadlarin (iddia erizalerinin, iddia arizalarina dair
etirazlarin va s.) hazirlanmasini temin etmak;

6.1.6. Dovlet, mahkema, yerli 6zlinuidareetma orqganlari, muassise ve tagkilatlar,
beynalxalqg va geyri-hékumat taskilatlari, hUquqi va fiziki sexslaer terafinden Markaza
unvanlanmig ve icrasi sébanin faaliyyatile slagadar olan muracistlare misayyan olunmus
gaydada baxilmasini ve muvafiq tadbirlerin gértlmasini temin etmak;

6.1.7. Markazin struktur bdlmalarine Markazin fealiyyati prosesinds garsiya ¢ixan

masalalera dair, habels foealiyyat istigamatlori Gizre hiquqgi yardim géstermak, arayiglar,



raylar va gqanunvericilyin talablerine amal olunmasi istiqgamatinda hiqugi maslahatlar
vermak;

6.1.8. Markazin faaliyyatini tenzimlayan normativ haquqi aktlari, daxili qaydalari,
telimatlari ve diger normativ sanadlari tehlil etmak, onlarin takmillagdiriimasine dair
toklifler hazirlamaq ve bunu tamin etmak;

6.1. 9. Fealiyyat istigamsatlori ile bagl insan va veatendas huquglarinin va
azadhglarinin hayata kecirilmasini temin etmak, bu istigamatds maariflandirmani hayata
kecirmak, korrupsiyaya garsi mibarize sahasinda ddvlet siyasatinin hayata kecirilmasi
ile bagli olaraq bu istiqgamatinde maariflondirma tadbirlari va digar isleri hayata kegirmak;

6.1.10. Fealiyyet istigamsatlori Uzre karguzarliq iginin “Dovlet organlarinda, dovlst
mulkiyyatinde olan ve paylarinin (sehmlarinin) nazarat zerfi dovlete maxsus olan hiquqi
soxslorde ve budca teskilatlarinda karguzarligin aparilmasina dair Talimat’a uydun
apariimasini tamin etmak;

6.1.11. Fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nezarde tutulmus digar
vozifeleri yerina yetirmak.

6.2. insan resurslari tizra:

6.2.1. Markaza igagabulun hayata kegirilmasi maqgsadile taleb olunan malumatlarin
aidiyyati Uzre vaxtinda ve duzgln teqdim edilmasi ticiin zaruri tadbirlar gormak;

6.2.2. Markazin stat vahidlerinin kadrlarla temin edilmasi, kadrlarin rotasiyasi,
voazifaya tayin ve ya vezifeden azad edilmasi hagginda senadlesma islerini tagkil
etmak;

6.2.3. Markazin amakdaslarinin alava tahsil, talim ve pesa hazirliginin artirilmasi ile
bagl ehtiyaclarini miusyyan etmak;

6.2.4. Vezifelar Uzra ehtiyat kadrlar siyahisini formalasdirmaq;

6.2.5. Merkazin daxili intizam ve etik davranigs qaydalarina amal olumasina
nazaratin hayata kegirilmasindas istirak emak, bu istiqamatinda tadbirlar gérmak;

6.2.6. Merkazin emakdaslarinin mikafatlandiriimasi ve ya intizam masuliyyatine
calb olunmasi barada senadlesma islerini aparmaq;

6.2.7. Markazda kadr axini saviyyasini giymatlondirmak ve zarurst yarandiqda
rehbarliya hesabat teqdim etmak;

6.2.8. Yeni tayin olunmus isgilerin adaptasiyasinin hayata kegcirilmasini temin etmak;

6.2.9. Stat vazifelarinin tutulmasi Ggin musahibsa va yazili imtahan (test) nazerds
tutulan vazifelarin muayyan olunmasini temin etmak;

6.2.10. Kadrlarin segilmasi magsadi ile ganunvericiliya uygun olaraq kegirilon yazili

imtahan (test) ve ya musahibalerds nimayanda gismindas istirak etmak;
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6.2.11. Qanunvericiliya muvafiq olaraq is vaxtindan istifadanin ugot cadvali (tabel)
ve moazuniyysat qrafiklerinin hazirlanmasini, amaekdaglara mazuniyyat, ixtisas
daracelarinin vo muavinatlerin verilmasini, iscilorin mukafatlandiriimasini, isgilarin
mazuniyyat ve ezamiyyalarinin geydiyyati va rasmilasdirilmasi iglarini teamin etmak;

6.2.12. Pensiya yagina ¢atmis iscilarle bagli resmilasdiriima iglarini gormak, zarurat
oldugda bununla bagl rahbarliys takliflar vermak;

6.2.13. Markazin amakdaslarinin saxsi, arxiv iglarinin, hamginin diger sanadlarin
muayyan olunmus gaydada ugotunu, geydiyyatini, saxlanmasini ve malumatlarin
konfidensialligini tamin etmak;

6.2.14. Selahiyysatleri ¢argivasinda isgilora mlvafiq arayis ve ¢ixariglarin verilmasini
temin etmak;

6.2.15. Markazin amakdaslari tarefindan faaliyyat prosesinda qanunvericiliys uygun
olaraq xidmaeti malumatlarin, dévlet va kommersiya sirrinin, habela maxfilik rejiminin
gorunmasi ugun tadbirlar gérmak;

6.2.16. Foealiyyat istiqamatleri Uzre karglzarliq iginin “Dovlet organlarinda, dovlat
milkiyystinde olan ve paylarinin (sehmlarinin) nazaret zarfi dovleste maxsus olan
hiquqgi sexslerde ve bildce tagkilatlarinda kargtizarhdin apariimasina dair Telimat’a
uygun apariimasini temin etmak;

6.2.17. Fealiyyet istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus
diger vazifaleri yerina yetirmak.

6.3. Maliyya Uzra:

6.3.1. Merkazin xarclar smetasinin tartib edilmasi ve tasdiq olunmasi Ugln icragi
direktora teqdim etmak;

6.3.2. Merkoazin aktivlerinin, dhdaliklerinin ve bltlin taserrifat amaliyyatlarinin
muhasibat ucotunu aparmag;

6.3.3. Novbati budcs ili Uzre Markazin budcs layihasinin hazirlamag;

6.3.4. Mearkazin muhasibat ugotunun tagkil etmak va aparmaq, o cimladen maliyys
hesabatlarini hazirlamaq ve muavafiq organlara teqdim etmak;

6.3.5. Markazin maliyys vasaitlerinin, mal-materiallarin, asas vasaitlarin ugotunun,
onlarin harakati ile alagadar amaliyyatlarin mihasibat ugotu senadlarinda dlizgun aks
etdiriimasina nazareat etmak;

6.3.6. Markeazin iscilarine emak haqqinin, muikafat, ezamiyye ve sair diger
Odaniglarin ve xarclerin hesablanmasini temin etmak va ganunvericilikle musyyan

edilmis tutulmalarin hayata kegirilmasi, Markazin faaliyyatinin maliyyalesdiriimasi



maqgsadi ile maliyyalagsmenin tertib edilmasi ve pul vesaitlerinin tayinati Gzre
xarclenmasi ile slagadar zaruri tadbirlar gormak;

6.3.7. Xezine ve bank amaliyyatlarinin hayata kegirilmasi Ugun zaruri tedbirler
gormak;

6.3.8. Markazin inventarizasiya komissiyasinin isinde numayanda vasitasile igtirak
etmak;

6.3.9. Merkezin faaliyyat istiqgamatlerine uygun olaraq ayrilan budce vasaitleri,
kreditlar, grantlar ve diger maliyya vesaitlarinden tayinati Uzre semarali istifads
olunmasinin temin etmak;

6.3.10. Markazin aparatinin ve tabeliyinds olan qurumlarin musyyen edilmis stat
sayl ve emayin 6danilmasi fondu dairasinds hazirlanmis stat cadvallerinin layihalarina
roy vermak;

6.3.11. Mallarin (is ve xidmsatlarin) alinmasi zamani ganunvericilikle muayyan
edilmis satinalma metodlarinin prosedurlarina riaysat edilmasini temin etmak, tahvil
alinmig mal, is ve ya xidmatlarin keyfiyystina nazarsti hayata kegirmak;

6.3.12. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya (vergi) sirrinin ve Xxidmati
malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.3.13. Markazdas maliyyse fealiyyatile bagli karguzarliq, koordinasiya ve arxiv
islerinin apariimasini temin etmak, faaliyyat istiqgamaetlari Uzre Maerkazin struktur
bdlmalari terafinden hazirlanmis hiiquqi aktlarinin ve diger sanadlarin layihalarina rey
vermak;

6.3.14. Markazin fealiyyetilo bagl olan icbari sigorta ganunvericiliyinin telablarini
temin etmak;

6.3.15. ganunvericilikle muayyan olunmus qaydada Markezde inventarizasiyanin
aparilmasini temin etmak;

6.3.16. Markazin balansinda (istifadasinda) olan istismar muddaeti basa ¢catmis va
istifadaya yararsiz olan avtomobillarin, texnika ve avadanliglarin ganunvericiliya uygun
olaraq balansdan silinmasi ile bagh tadbirlar gormak;

6.3.17. Fealiyyat istigamatlari tGizre karguzarliq isinin “Dovlst organlarinda, dovlet
mulkiyyatinde olan ve paylarinin (sshmlerinin) nazarat zarfi ddvlste maxsus olan
hidquqi saxslerde va biudce tagkilatlarinda kargtzarhgin apariimasina dair Telimat’a
uygun apariimasini temin etmak;

6.3.18. Fealiyyet istigamatlarine uygun olarag ganunvericilikle nezarda tutulmus
diger vazifaleri yerina yetirmak.

6.4. ©Omaliyyatlar Gzrs:



6.4.1. Markazin inzibati binasinin va digar tikililarinin mihafizasinin tagkilini, zarurat
olduqgda cari ve asasli temirinin aparilmasini tamin etmak;

6.4.2. Merkazin tesearrifat ve techizat ehtiyaclarile bagli muvafig huquqi ve fiziki
soxslarle baglanmis satinalma mugavileleri Uzra sartlarin, 6hdaliklarin techizatgi
terafinden yerina yetiriimasinae nazarsti temin etmak, satin alinan mallari, yerina
yetirilmis igleri ve goOsterilmis xidmatleri gabul etmak, geyd olunanlarin muvafiq
keyfiyyat talablarine (standartlarina) uygunluguna nazarat etmak;

6.4.3. Markaz ugln mallarin (islerin, xidmatlarin) satinalinmasi ile bagl aidiyyati
strukturlarla birlikde qganunvericilikloe nazerde tutulmus isleri tagkil etmak ve
tenzimlanmasini hayata kegirmak;

6.4.4. Markazin techizat masalaleri Uzra talabatini tamin etmak maqgsadi ilo sifariglar
etmak ve alinmis mallarin Markazin struktur bélmalerinin telablerine uygun olaraq
bélusdurilmasi islerini yerina yetirmak;

6.4.5. Markazin inzibati binasinin va diger tikililarinin semarali istismar olunmasina
ve gorunmasina, o cumladan sdzugedan inzibati binada elektrik enerjisindan va igmali
sudan ganasat rejimina ciddi riayst olunmasina nazarst etmak;

6.4.6. Mearkazin semarali foealiyyati Ucln zeruri olan xidmeti avtonaqliyyat
vasitaleri, mebel, ofis texnikasi, avadanliq ve rabite vasiteleri, karguzarliq ve s.
lavazimatlar Uzra ehtiyaclari miayyan etmak va onlarin satin alinmasi ile bagl takliflar
vermak;

6.4.7. Markazin struktur bélmalarinin semarali fealiyyati G¢clin emakdaslara lazimi is
soraitinin yaradilmasini temin etmak;

6.4.8. Merkazin balansinda (istifadasinda) olan xidmati avtomobillarin temiz va
saligali, elece do avtomobillerde qurasdiriimis GPS navigasiya ve video musahida
sistemlarinin daim iglak vaziyyatde saxlanilmasina, habele s6ztugedan avtomobillarin
satin alinmasi, teyinatina uygun istismari, gorunmasi, texniki baxigi, temiri, ehtiyat
hissalerinin alisi va qurasdiriimasi proseslarine nazarst etmak;

6.4.9. Markazin rahberliyinin kegirdiyi iclaslarin, goruslerin ve diger bu kimi
tedbirlarin tecizhat ve maddi teminati il bagl aidiyyati tadbirlar gormak;

6.4.10. Merkazin hayata kegirdiyi ve ya asas icragisinin Markaz oldugu iclaslarin,
goruslerin va digar bu kimi tedbirlerin tecizhat ve maddi teminati ile bagl aidiyyati
tedbirler gormak;

6.4.11. Markazin balansinda olan inventar va avadanhqglarin, qurgularin ssmarali vo

toyinati Uzre istifada edilmasi, onlarin tamiri va gorunmasi ile bagli tedbirlar gérmak;



6.4.12. Zerurat oldugda maddi-texniki techizatin cari veziyysti ve inkisafl
perspektivlari hagginda analitik materiallar hazirlamaq ve rehbarliys taqdim etmak;

6.4.13. Markazin inzibati binasinin va digar tikililerinin yangindan muhafizesi,
sdzlgedan inzibati binada sanitar-gigiyenik normalara riayat olunmasi va temizlik
islerinin aparilmasi ile bagli tedbirlar gormak;

6.4.14. Merkazin tesarrufat sarbestliyinin genislondiriimasi Ugun techizatgilarla
muqavilalarin vaxtli-vaxtinda baglanmasi, uzun ve gqisa muddatli tasarrufat alagalerinin
inkisafi Gg¢ln tedbirlar gérmak;

6.4.15. Merkazin amakdaslarinin mebel, ofis texnikasi, avadanliq ve rabita
vasitsleri, karguzarliq va s. diger zaruri lavazimatlarla, o cimladan, xidmati vesigaler
va vizit kartlari ile temin etmak;

6.4.16. Fealiyyat istiqamatlori Gzra karguzarliq isinin “Dovlat organlarinda, dévlet
milkiyystinde olan ve paylarinin (sehmlarinin) nazaret zarfi dovlste maxsus olan
hdquqi saxslerds va biudce tagkilatlarinda karguzarhgin apariimasina dair Telimat’a
uygun apariimasini temin etmak;

6.4.17. Faaliyyeat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarda tutulmus
diger vazifaleri yerina yetirmak.

IV. S6banin huquglari

7. S6be 6z vazifelarini yerina yetirmak tiglin asagdidaki htiquglara malikdir:

7.1. Huquqi teminat Gzra:

7.1.1. Merkazin struktur bdlmaeleri tarafinden hazirlanmis hlquqgi aktlarin,
muqavilalerin, habels digar senadlarin layihalarina takliflor hazirlamaq;

7.1.2. Faaliyyet istigamatlarina uygun tahliller vo imumilasdirmaler aparmaq, huquqi
aktlarin, o cimleden Merkezin fealiyyatini tanzimleyan hiqugi aktlarin ve hiquqi
aktlarinin takmillagdiriimasi ile bagh takliflar vermak;

7.1.3. Faaliyyet dairasina aid edilmis masalalarla bagli Markazi dévlet organlari, yerli
O6zunuidaraetma organlari, hliquqi ve fiziki gsexsler garsisinda tamsil etmak, hiiquq va
ganuni manafelarini midafie etmak;

7.1.4. Mearkazde ve diger dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, feaaliyyetine aid masaleler Uzra kegirilon muixtalif seviyyali yerli veo
beynalxalq tedbirloerde Markazi temsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

7.1.5. Dovlet ve yerli 6zunuidarsetma orqganlarina, fiziki ve huquqi sexslere zeruri

malumatlarin (senadlerin) teqdim edilmasi (alinmasi) bareds sordular hazirlamaq;



7.1.6. Bu ©sasnams ilea mluayyan edilmis vazifelarin yerina yetiriimasi ilo alaqgadar,
solahiyyatleri daxilinde, Merkazin struktur bdlmalerine muvafiq qaydada sorgular
unvanlamaq ve onlardan malumatlar (senadlar) almagq;

7.1.7. Markazin struktur bolmalarinds idaraetmanin takmillasdirilmasi, salahiyyatlerin
daqiqlasdiriimasi barade takliflor vermak;

7.1.8. Zarurat oldugda musteqil ekspertlari vo mutaxassisleri 6z faaliyystina calb
etmak;

7.1.9. Fealiyyat istiqamatlari Uzra yerli va beynalxalqg tacriibani dyranmak va uygun
tacrubanin tetbiqi ile baglh takliflar vermak;

7.1.10. Fealiyyat istigamatlerina uydun olaraq ganunvericilikle nezarda tutulmus diger
haquglar hayata kegirmak.

7.2. insan resurslari tizra:

7.2.1. Olverigli is muhitinin yaradilmasi ve onun effektivliyinin artiriimasi magsadile
Markazin amakdaslarinin amak faaliyystina tasir gdstaran psixoloji, igtisadi ve diger
faktorlarin dyranilmasi Ugun tadqiqatlar aparmaq;

7.2.2. Markazinin struktur bélmalarina sorgular Gnvanlamaq ve muvafiq malumatlar
almag;

7.2.3. Foaliyyet istigamatlarine uygun ray vermak, tsahlillar va Umumilagdirmaler
aparmaq, Merkazin struktur bdlmae rahbarlarine insan resurslarinin idars edilmasi Uzro
amali va metodiki tovsiyysler vermak;

7.2.4.Foaliyyat istigamatloeri Uzra yerli va beynalxalq tecribani dyranmak ve uygun
tocrubanin tatbiqi ile bagh takliflar vermak;

7.2.5. Kadrlarin idars edilmasi sahasinda tacrubsa mubadilasi magsadile digar dovlst
qurumlarinin kadr siyasaetini hayata kegiran bolmalari ile amakdasliq etmak;

7.2.6. Markazda va diger dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyystine aid masalelar Uzro kegirilon muixtelif seviyyali yerli va
beynalxalq tadbirlorde Markazi temsil etmak, onlarin iginds istirak etmak;

7.2.7. Zoarurat oldugda mustaqil ekspertlori va mutaxassislari 6z faaliyystina celb
etmak;

7.2.8. Faaliyyat istigamatlerina uygun olaraq ganunvericilikle nazardas tutulmus diger
hdquglar hayata kegirmak.

7.3. Maliyya Uzra:

7.3.1. Oz vezife va funksiyalarinin yerina yetirilmasi (iglin zeruri olan malumatlari
(senadleri) dovlat ve yerli 6ztinuidars orqganlarindan, fiziki ve hiquqi sexslerdan almaq

Ucln sorgular vermak va onlardan bele malumatlari (senadlari) almaq;
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7.3.2. Markazda va diger dovilst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyystine aid masalelar Uzre kegirilon muxtelif seviyyali yerli va
beynalxalq tadbirlorde Markazi temsil etmak, onlarin iginds istirak etmak;

7.3.3. Rahbarin raziligi ile salahiyyetloeri ¢argivesinda digar orqanlarda Markazi
toemsil etmak;

7.3.4. Mustaqil ekspertlari va mitaxassislari 6z foaliyystina calb etmak;

7.3.5. Faaliyysat dairesine aid edilmis masaloalerle bagli Markezi dovlet ve yerli
Ozunuidarsetma orqganlari, hiquqi ve fiziki sexsler qarsisinda temsil etmak, hiquq ve
ganuni manafelarini mudafie etmak;

7.3.5. Faaliyyat istigamsatlerina uygun olaraq ganunvericilikle nazarda tutulmus diger
haquglari yerina yetirmak.

7.4. ©maliyyatlar Uzre:

7.4.1. Mallarin (islerin, xidmatlarin) satinalinmasi ve techizat isinin hayata
kegirilmasi Uzra zeruri olan materiallarin teqdim olunmasini Markazin struktur
bdélmalarindan talab etmak;

7.4.2. Markazin balansinda (istifadesinda) olan xidmati avtonaqliyyat vasitalerindan,
maddi-texniki tachizat ve maddi resurslardan semarali istifade ile bagh taklifler
hazirlamaq;

7.4.3. ©mayin muhafizesi Uzre muvafiq normativ aktlarda nazerds tutulmug emayin
muhafizesi, gigiyena ve yangina qarsi muhafize telablerinin  dyranilmasini,
manimsanilmasini ve onlara amal edilmasini taleb etmak;

7.4.4. Markazin balansinda (istifadasinda) olan xidmati avtonaqliyyat vasitelarindan
somarali va tayinati Uzra istifade olunmasini telab etmak;

7.4.5. Xidmati zaruratle slagedar Markazin struktur bolmalarine, dovlst, geyri-dovilet
voa yerli 6zinlUidareetma orqganlarina, fiziki ve hiquqi sexslere zeruri malumatlar
(senadler) barede mivafig gaydada sorgu vermak ve onlardan bele malumatlari
(senadleri) almagq;

7.4.6. Foaliyyst dairesine aid edilmis masalalerle bagh Markazi dovlst va yerli
O6zunuidaraetma orqanlari, hiiquqi ve fiziki sexsler garsisinda temsil etmak, hiiquq ve
ganuni manafelarini midafie etmak;

7.4.7. Markazda va digar dovlet qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, isci
gruplarinda, faaliyystine aid masalalar Uzra kegirilon muxtalif saviyyali tadbirlerde
Markazi tamsil etmak, onlarin iginda igtirak etmak;

7.4.8. Faaliyyat istiqamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarda tutulmus diger

hidquglar hayata kegirmak.
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V. $obanin faaliyyatinin taskili

8. S6baenin strukturu va amakdaslarinin sayl Markazin Musahide Surasi tarafinden
muayyan ve tesdiq edilir.

9. S6be bir basa Merkezin icragi direktoruna tabedir. Sébenin her bir emokdasi
onlara havala olunmusg vazifalerin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegiriimasi
ucln saxsan masuliyyat dasiyir.

10. Sdébanin har bir amakdasi ona Azarbaycan Respublikasinin ganunvericilyina
mivafig olarag malum olan dovlst sirri, yaxud xidmati sirr taskil eden malumatlarin
muhafize olunmasina géra masuliyyet dasiyir.

11. Sobanin emakdaslari onlara tapsirilmis islerin vaxtinda va keyfiyystle yerina
yetiriimasine va bu ©Osasnamanin taleblarinin pozulmasina gbére Azarbaycan

Respublikasinin ganunvericiliyi ile nazarda tutulmus qaydada masuliyyet dasiyirlar.
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